Platforma Logintrade

NEGOCJACJE Z OGLOSZENIEM

Postepowania zgodne z ustawg

Prawo zamowien publicznych

Instrukcja obstugi dla wykonawcy

wersja 1.7

Ostatnia
aktualizacja

Imig i nazwisko

Zakres wprowadzanych zmian

20.09.2019 LT ES Przygotowanie instrukcji

01.10.2019 LT ES Wprowadzenie funkcjonalno$ci szyfrowania ofert

27.01.2020 LT ES Skfadanie ofert jako osoba fizyczna

12.06.2020 LT ES Aktualizacja szaty graficznej; uzupetnienie o zakfadke: Informacje dla wykonawcdéw
28.09.2020 LT ES Informacja nt. pobranych plikéw dot. szyfrowania ofert
09.02.2021 LT ES Aktualizacja szaty graficznej

15.04.2021 LT ES Dodana informacja o mailowym przesytaniu wezwan/zaproszen
23.04.2021 LT ES Usuniecie punktu ,Zmiana oferty”

09.12.2021 LT MM Korekta tresci

20.12.2021 LT MM Aktualizacja grafik

31.07.2023 LT MCh Aktualizacja grafik

28.05.2025 LT MG Aktualizacja instrukcji po zmianie rejestracji i logowania
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| ETAP

Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

1) W celu ztozenia oferty nalezy wej$¢ na strone platformy zakupowej.
2) Po wySwietleniu strony logowania nalezy zalogowac¢ sie jak wykonawca:

O
pZ p24° p [ PORTALWYKONAWCOW ~ WYMAGANIA TECHNICZNE WSZYSTKIE POSTEPOWANIA REJESTRAC.

Teraz logowanie jest jeszcze prostsze!
Woybierz odpowiednia opcje.

Wszystkie postepowania znajdziesz na
platformazakupowa.pzp24.pl.

Zaloguj sie lub zarejestruj, aby przegladac zapytania
ofertowe i przetargi publiczne.

LOGUUE SIE JAKO ZAMAWIAJACY >

LOGUUE SIE JAKO WYKONAWCA >

3) Po zalogowaniu sie nalezy przej$¢ do zaktadki “Twoje postepowania”:

4 Start i Ustawienia \ﬂ Wiadomosci  wjp Wyloguj

LOGINTRADE

@-commarce Nnetwork

el Ustawienia  Pomoc

Przegladaj aktualne postepowania Dodawaj dokumenty kankursowe
“\\m i aukdje, skfadaj oferty, pozyskuj
zlecenia na aukgach

é Twoje postepowania D Konkursy

4) Jesli uzytkownik otrzymat zaproszenie do ztoZenia oferty z platformy Logintrade, po kliknieciu
“Twoje postepowania” nalezy klikng¢ kafelek o takiej samej nazwie “Twoje postepowania”:
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LOGINTRAD=E

@-commerca natwork

@

A st =0 wisdomosci

*  Wylogy 27 maj 2025 . 10:54:14+02:00 (CEST)

. £ ~ \
» LA 2 N N @
Postepowania  Aukdje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgtoszenia do
otwarte )| |_pastepowania aukge aukgi
[ Prosimy nie otwiera platformy w wiecej niz jednej karcie w danej przegladarce. j
Odebrane
Postepowania Widok: Wyszukaj po znaku sprawy:
L
[@ Aby ztozy¢ oferte, kliknij w nazwe zapytania i wybierz opcje "Szczegdly zapytania". Przycisk umozliwiajgcy zlozenie oferty bedzie dostepny na dole strony. J
Lp. Tytut postcpowania Nr postepowania Znak sprawy Data zatoZzenia postepowania Zamawiajacy Termin skiadania

5) Jesli uzytkownik nie otrzymat zaproszenia z platformy Logintrade nalezy przej$¢ do kafelka
“Postepowania otwarte” i doda¢ wybrane postepowanie do swoich postepowar:

W _OGINTRADE=S M sart o0 wiadomess  # Wylogui 27 maj 2025 r. 10:56:04+02:00 (CEST)
T e L
. £ ~ \
» ¥ 2 N EN
Postepowania | Aukdje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgtoszenia do
otwarte )| postepowania aukdje aukgji
[ Prosimy nie otwierac platformy w wiece] niz jednej karcie w danej przegladarce.
Wszystkie Dzisiejsze ‘Wczorajsze Starsze
. Wyszukaj:
Postepowania otwarte Widok: Wojewddztwo: g e
Wszystkie wv | | Wszystkie w

Ponizej znajduja sie postepowania opublikowane przez
zamawiajacego

Nazwa postepowania

Znak Data zaloZenia

sprawy postepowania

Termin skladania

Wojewddztwo

Zamawiajacy

6) Po przejSciu do zaktadki “twoje postepowania” i kliknieciu w tytut postepowania nalezy
wybra¢ opcje “szczegdlty postepowania” w oknie dialogowym:

- F S

» ¥ ? N ~
Postgpowania  Aukgje otwarte Twoje Wystg Opqe
otwarte i postepowania ~  Szczegdly postepowania
~
- s
[ Prosimy nie otwiera¢ platformy w wiecej niz jed Nie jestem zainteresowany j
Jm‘ ﬁ Pytania/Odpowiedzi
!] Komunikacja
Postepowania Wyszukaj po znaku sprawy:
7 o
(@ Aby zlozy¢ oferte, kliknij w nazwe zapytania i wybierz opcje "Szczegoly zapytania". Przycisk umozliwiajacy zlozenie oferty bedzie dostepny na dole strony. w
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7) W celu dotgczenia pliku wniosku nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z”

8)

Nastepnie wyswietli si¢ strona umozliwiajgca dodanie wniosku do Platformy.

TELEFON

Wykonawcy wystepujg wspdinie

Lista dokumentdw (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostale)

Upusé pliki lub kiknij, aby dodaé z dysku

9) Za pomoca ,,UpuS¢ pliki lub kliknij, aby dodacC z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwo$¢

dodania plikéw sktadajgcych sie na wniosek. Pliki sktadane przez Wykonawcow jako wnioski
sg szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikéw po pobraniu i otwarciu, nie jest
mozliwe odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikdw bedzie dostepne
tylko dla Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢€ z dysku”
zostang automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i
dodanie tych pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOINYM
ZASZYFROWANIEM plikéw i podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy nie bedzie mégt otworzyé
takich plikéw. Nalezy zawsze dodawacC pierwotng wersje przygotowanych plikéw, a nie tg
pobrang, np. dla celéw weryfikacyjnych z platformy.

10) Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwo$¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy

zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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1

Lista dok ow (oferta h

dl.

1. example.csy
2. example.docx
3 example.doc
4. example.gz

oswiadczenia, pozostate)

Data i zina

Zawiera dane osobowe

L]
O

)
O

O
3]

Upusé pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

E = = Eb

11) Po zatadowaniu wszystkich plikow nalezy klikng¢ ikone ,WySlij”. Platforma poprosi
Wykonawce o potwierdzenie ztoZenia zgodnie z ponizszym widokiem:

Potwierdzenie x

Czy wystac?

12) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie¢ na wniosek.

Lista dok tow (oferta h.

dl.

dczenia

1. example.gz 346.78 Kb

2, example.doc 715.50 Kb

3. example.docx 175.49 Kb

4, example.csy 785.00 b

stale)

Data i godzina wyslania

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

Zawiera informacje niejawne

x
x
v
x

Popraw = Wyslij
P

“« X X <

Pobierz wszystkie pliki
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Ztozenie wniosku bez logowania

1)

W celu ztoZenia oferty nalezy wejS¢ na strone platformy zakupowe;.

2) Po wysSwietleniu strony logowania nalezy przej$¢ w zaktadke “Portal wykonawcow”

3) Nalezy klikngé w zaktadke , Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwini€ta nastepujgca
belka:

} PLATFORMA PRZETARGOWA e
O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY POSTEPOWAN POSTEPOWANIA 7 WY ACZENIEM USTAWY ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdéwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalez¢ interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczgca danego
postepowania.

7) Na dole strony dostepny bedzie niebieski przycisk “zt6z oferte”:

Dodatkowe informacje

Warunki korzystania z platformy

1. Wykorzystujemy platforme zakupowa Logintrade jako narzedzie do kontaktdw z wykonawcami.

2. Rejestracja w bazie wykonawcdw, przegladanie ogloszen oraz sktadanie ofert handlowych jest bezptatne.

3. Jesli nie posiadasz konta na platformie zakupowej Logintrade, zarejestruj sie w bazie wykonawcdw w celu otrzymania
loginu i hasta do swojego konta. Jedno konto wykonawcy umozliwia otrzymywanie ogtoszen od wielu Zamawiajgcych.

4. Regulamin Platformy zakupowej jest dostepny w panelu rejestracyjnym.

Zoz oferte Zadaj pytanie

Wariant 1: Nie mam konta na platformie Zadnego zamawiajgcego:

1)

2)

Po wprowadzeniu catkiem nowego adresu e-mail, ktérego nie ma nigdzie na platformie i
kliknieciu “dalej” pojawi sie formularz rejestracji.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pdl oznaczonych ,gwiazdkg” i
zaznaczeniu zgody na o$wiadczenia. Uzytkownik sam nadaje sobie hasto, ktére musi
spetnia¢ okre$lone wymogi:

min. 10 znakéw e wielka litera ® mata litera  cyfra » znak specjalny

Po rejestracji uzytkownik otrzymuje wiadomos$¢ e-mail z kodem do aktywacji konta, ktory
nalezy wpisa€ na stronie rejestracji:
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ofertowe i przetargi publiczne

ania zakupowe i sktadaj oferty

Potwierdz swaéj adres e-mail

Na adres e-mail podany przez Ciebie w formularzu rejestracji, przestalismy kod
potwierdzajgcy. Wprowadz ten kod w formularzu ponizej, aby dokoiczyé rejestracje.

4) Po wprowadzenia kodu pojawia si€ okno w potwierdzeniem, gdzie nalezy klikngé
“zaloguj sie”:

Twoje konto zostato utworzone

Twoja rejestracja zostala pomysinie zakofnczona. Mozesz teraz zalogowac sie na swoje konto i korzystac z peinej
funkcjonalnosci aplikacii.

Zaloguj sie

5) Nastepnie nalezy ponownie wyszuka¢ przetarg wchodzgc przez Portal Wykonawcow.

6) Po wySwietleniu szczegdtéw przetargu, kliknieciu “zt6z oferte” nalezy ponownie wpisaé
swoj adres mailowy.

7) Po wprowadzeniu adresu e-mail, ktdry juz zarejestrowaliSmy pojawig sie oSwiadczenia do
akceptacji u danego zamawiajgcego:
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Q) LEEINTRNDE Kontrast: Czcionka: A A A

O Platformie  Rejestracja ~ Postepowania  Informacje dla wykonawcow Regulamin  Instrukcje  Kontakt [&IRGTES

EDOKUMENT przetarg nieograniczony (aktywne postepowanie)

Postepowanie nr Z56/1858

Oswiadczenia

|:| Os$wiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje postanowienia regulaminu

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora public2podpis w celu zwigzanym z rozpatrzeniem oferty
na Platformie zakupowej public2podpis. Jednoczesnie oswiadczam, e zapoznatem/-am sie z informacjg o administratorze i prawach oscby,
ktdrej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora, zamieszczong ponizej.

Obowigzek informacyjny - czytaj

Przechodzac dalej akceptujesz warunki postepowania.

Anuluj Wyslij

8) Po akceptacji oSwiadczen uzytkownik zostanie przeniesiony do formularza sktadania
oferty:
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EDOKUMENT przetarg nieograniczony (aktywne postepowanie)
Postepowanie nr Z56/1858

Dodaj zataczniki

Zatgczniki®
Zawiera Zawiera
tajemnice dane Opcje
przedsiebiorstwa  osobowe

Data i godzina

Lp. Nazwa wystania

Brak wynikéw do wyswietlenia

T
Przeciggnij i opusc plik tutaj lub wybierz plik z dysku

Dodawane pliki zostang zaszyfrowane do momentu otwarcia ofert.

Przechodzac dalej akceptujesz warunki postepowania.

Wariant 2: Mam konto u dowolnego zamawiajgcego, ale nie logowatem si¢ jeszcze i
nie akceptowatem oSwiadczen u tego zamawiajgcego

1) Po wprowadzeniu w pierwszym oknie adresu e-mail zarejestrowanego u innego
zamawiajgcego i kliknieciu “Dalej” pojawi sie okno akceptacji O$wiadczenn danego
wdrozenia

test1
Postepowanie nr Z30/47

Oswiadczenia

|:| Oéwiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje postanowienia regulaminu

Whyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Dabrowskie Wodociggi Sp. z 0.0. w celu zwigzanym z
rozpatrzeniem oferty na Platformie zakupowe]j Dabrowskie Wodociagi Sp. z 0.0.. Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z
informacja o administratorze | prawach osoby, ktdrej dane osobowe s3 przetwarzane przez Administratora, zamieszczong ponize].

Obowigzek informacyjny - czytaj

Przechodzac dalej akceptujesz warunki postepowania.
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2) Po ich akceptacji (klikniecie WySlij) przeniesie nas do formularza sktadania oferty.

Wariant 3: Mam konto u dowolnego zamawiajacego i logowatem sie juz i
akceptowatem oSwiadczenia u tego zamawiajgcego.

1) Po wprowadzeniu w pierwszym oknie adresu e-mail zarejestrowanego u dowolnego
zamawiajgcego i kliknieciu “Dalej” pojawi sie od razu formularz sktadania oferty.

POTWIERDZENIE ZLOZONEJ OFERTY

8) Po wysfaniu oferty pojawia sie komunikat:

() Potwierdz zlozenie ofert.

Dokumenty zostaty zapisane i zostang przekazane do Zamawiajgcego po weryfikacji przez Panstwa otrzymanej
wiadomosci e-mail.

9) Dopiero po potwierdzeniu ztoZenia oferty w wiadomos$ci mailowej oferta zostanie przestana
do zamawiajgcego.

Wycofanie wniosku

1) W celu wycofania wniosku nalezy wej$¢ na strone platformy Zamawiajgcego.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowacC podajgc login i hasto.

3) Nalezy klikng¢ na ikone , Twoje postepowania”.

4) Nalezy przejS¢ na zakladke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wy$wietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

gloszenia do

Wyszukaj:

. fytutposteporania i pesteponans m

Public 2.0 e-dok oferta bez logowania 2019-02-06 09:41:40 2528/27 @5zczegdh

2 Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap I 2019-02-07 08:54:00 527/27 @ szcz=gdh,

5) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegdty w kolumnie ,,Opcje” wniosku, ktéry Wykonawca chce
wycofaC. Nastepnie zostanie wySwietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwo$¢
wycofania wniosku. PoniZzej Zamawiajgcy podaje wyglad przykladowej strony:
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Oferta/0Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Przetarg

Nr postepowania: 7956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok téw (oferta swiadczenia, po )

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

1 Dokumnenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08: 26:21 x x
2 Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x x

Pobierz wszystkie plki

- wrge | - drukgj | | Wyoofsj

6) W celu wycofana wniosku nalezy klikngé ikone ,, Wycofaj ”.
7) Po kliknieciu ikony ,Wycofaj” zostanie wySwietlony nastepujgcy komunikat potwierdzajgcy
wycofanie wniosku:

Dokumenty zostaly wycofane.

Ztozenie wniosku po Wycofaniu

1) W celu ponownego zloZenia wniosku po wcze$niejszym wycofaniu nalezy wej$¢ na strone
platformy zakupowej.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowaC podajgc login i hasto.

3) Nalezy klikng¢ na ikone , Twoje postepowania”.

4) Nalezy przej$¢ na zaktadke ,Wystane”.

5) Nalezy przej$¢ na zaktadke , W edycji”.

- 5

" : E N &

Twoje Zghoszenia do

aukcle aukej

Wystane W edycji
Oferty: Wyszukaj:
pel
Tytut posteponsnia e postaponan® ““

1 Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap 1 & 2019-02-07 08:54:00 252727 @ 5zczegdty
2 Public 2.0 z wolnej 2019-02-06 08:35:498 Z511f27 @ 5zczegaty
3. Public 2.0 e-for 01.02.[cz2] 2019-02-01 12:58:26 Z507f27 @ 5zc=adly

6) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegdly” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wySwietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztoZenie wniosku.
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Lista dok ow (oferta handl oswiadczenia, pozostate)

Data i godzina Zawiera informacie

wyslania niejawne Zawiera dane osobowe

1. example.csy (] @ @
2 exempledocx © e i
3. example.doc (] o @
4 example.gz a 2 @

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

[ wee W wei W zopisz |

7) Nastepnie nalezy postepowac w sposéb zgodny z schematem ,, Wysyfania” .

Il ETAP

Sktadanie ofert do postepowania

1) W celu ztoZenia oferty nalezy wej$¢ na strone platformy zakupowej.
2) Po wySwietleniu strony logowania nalezy zalogowac¢ sie jak wykonawca:

O
pZ p24° p I PORTAL WYKONAWCOW WYMAGANIATECHNICZNE WSZYSTKIE POSTEPOWANIA

Teraz logowanie jest jeszcze prostsze!
Woybierz odpowiednia opcje.

Wszystkie postepowania znajdziesz na
platformazakupowa.pzp24.pl.

Zaloguj sie lub zarejestruj, aby przegladac zapytania
ofertowe i przetargi publiczne.

LOGUUE SIE JAKO ZAMAWIAJACY >

LOGUUJE SIE JAKO WYKONAWCA >
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3) Po zalogowaniu si€ nalezy przej$¢ do zaktadki “Twoje postepowania”:

a stawienia iadomosci Wylogyj
Start Usta a Wiad Wyl

LOGINTRAD=E

e-commaerce natwork

Sel il Ustawienia Pomoc

T Twoje postepowania

, Konkursy
ﬁ' /) Przegladaj aktualne postepowania Dodawaj dokumenty konkursowe
Wiy i aukcje, skiadaj oferty, pozyskuj

zlecenia na aukgach

4) Jesli uzytkownik otrzymat zaproszenie do ztozenia oferty z platformy Logintrade, po kliknieciu
“Twoje postepowania” nalezy klikng¢ kafelek o takiej samej nazwie “Twoje postepowania”:

B _OGINTRADES # st =0 wiadomoii @ Wylogui 27 mej 2025 1. 10:54:14+02:00 (CEST)
‘ﬂ @-commarce natworh
. £ ~ \,
» ¥ ? ~ EN &
Postepowania  Aukdje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgtoszenia do
otwarte )| | postgpowania aukde aukgji
[ Prosimy nie otwieraé platformy w wiecej niz jednej karcie w danej przegladarce. ]
Odebrane
Postepowania Widok: Wyszukaj po znaku sprawy:
Wszystkie ~ pel
[@ Aby ztozyt oferte, kliknij w nazwe zapytania i wybierz opcje "Szczegdly zapytania”. Przycisk umoZliwiajacy zlozenie oferty bedzie dostepny na dole strony. J
Lp. Tytut postepowania Nr postepowania Znak sprawy Data zatozenia postepowania Zamawiajgcy Termin skiadania

5) Jesli uzytkownik nie otrzymat zaproszenia z platformy Logintrade nalezy przej$¢ do kafelka
“Postepowania otwarte” i dodaé wybrane postepowanie do swoich postepowan:

| _OGINTRADES M st o0 wiadomos  # Wloguj 27 maj 2025 . 10:56:04+02:00 (CEST)
hi @-Commarce natwork
. £ ~ .
» ¥ 2~ EN &
Postepowania | Aukdje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgloszenia do
otwarte ) postepowania aukge aukgji
[ Prosimy nie otwiera platformy w wiecej niz jednej karcie w danej przegladarce. ]
Wszystkie Dzisiejsze ‘Wczorajsze Starsze
. Wyszukaj:
Postepowania otwarte Widok: Wojewddztwo: 4 e
Ponizej znajduja sig postepowania opublikowane przez Wszystkie v | Wszystkie hd

Zamawiajcego

Nazwa postepowania Znak Data zatozenla ooy, chdadania Zamawiajacy

sprawy postepowania

6) Po przejsciu do zaktadki “twoje postepowania” i kliknieciu w tytut postepowania nalezy
wybrac opcje “szczegdty postepowania” w oknie dialogowym:
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{ ~
» i 2 - - s
Postzpowania  Aukde otwarte Twoje Wysk Opc.]e
otwarte postepowania - Szczegdly postepowania
~
. Ld -
Prosimy nie otwierac platformy w wiecej niz jed Nie jestem zainteresowany
nia/Odpowiedzi
Odebrane G Pytania/Odpo
%) Komunikacja
Postepowania Wyszukaj po znaku sprawy:
v
——

Aby ziozyC oferte, kliknij w nazwe zapytania i wybierz opcje "Szczegdly zapytania”. Przydisk umozliwiajacy ziozenie oferty bedzie dostepny na dole strony.

7) W celu dotgczenia pliku oferty nalezy klikng¢ ikone ,,zt6z”

8) Nastepnie wySwietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.

TELEFON
[ wykonawcy wystepujg wspdinie

Lista dokumentdéw {oferta handlowa, oswiadczenia, pozostale)

Upusé pliki lub Kiknij, aby dodaé z dysku

9) Za pomocq ,UpuSC pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwo$¢
dodania plikéw sktadajgcych sie na wniosek. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako wnioski
sg szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest
mozliwe odczytanie ich treSci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne
tylko dla Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodaé z dysku”
zostang automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i
dodanie tych pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOINYM
ZASZYFROWANIEM plikéw i podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie mégt otworzyé
takich plikéw. Nalezy zawsze dodawaé pierwotng wersje przygotowanych plikdw, a nie tg
pobrang, np. dla celéw weryfikacyjnych z platformy.

10) Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwo$¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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Lista dok ow (oferta handl oswiadczenia, pozostate)

Data i ﬁ'd_l'lm Zawiera dane osobowe

wyslani

1. example.csy = @ @
2 sempedo i e w
3 ecmpedo e e 0}
4. example.gz a @ @I

Upusé pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

L i ]
Rozmawiaj teraz

11) Po zatadowaniu wszystkich plikéw nalezy klikng¢ ikone ,WySlij”. Platforma poprosi
Wykonawce o potwierdzenie ztoZenia zgodnie z ponizszym widokiem:

Potwierdzenie ®

i
Czy wystac?

Popraw = Wyslij
)

12) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Lista dok téw (oferta handl swiadczenia, pozostate)

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne
1. example.oz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 x v
2. example.doc 715.50 Kb 2019-05-23 10:12:16 x x
3 example.docx 175.49 Kb 2019-05-23 10:12:16 e X
4, example.csy 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x v

Pobierz wszystkie pliki
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Zlozenie oferty bez logowania

1)

W celu ztoZenia oferty nalezy wejS¢ na strone platformy zakupowe;.

2) Po wysSwietleniu strony logowania nalezy przej$¢ w zaktadke “Portal wykonawcow”
3) Nalezy klikngé w zaktadke , Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwini€ta nastepujgca
belka:
} PLATFORMA PRZETARGOWA e
O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY POSTEPOWAN POSTEPOWANIA 7 WYt ACZENIEM USTAWY ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY
4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdéwienia publiczne”

5)

6)

7)

8)

W efekcie powyZszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalez¢ interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

W efekcie wykonania operacji wyZej opisanej zostanie otwarta zakladka dotyczgca danego
postepowania.
Na dole strony dostepny bedzie niebieski przycisk “ztéz oferte”:

Dodatkowe informacje

Warunki korzystania z platformy

1. Wykorzystujemy platforme zakupowa Logintrade jako narzedzie do kontaktdw z wykonawcami.

2. Rejestracja w bazie wykonawcdw, przegladanie ogloszen oraz sktadanie ofert handlowych jest bezptatne.

3. Jesli nie posiadasz konta na platformie zakupowej Logintrade, zarejestruj sie w bazie wykonawcdw w celu otrzymania
loginu i hasta do swojego konta. Jedno konto wykonawcy umozliwia otrzymywanie ogtoszen od wielu Zamawiajgcych.

4. Regulamin Platformy zakupowej jest dostepny w panelu rejestracyjnym.

Zoz oferte Zadaj pytanie

Kazdorazowo klikniecie Ztéz oferte/wniosek przenosi nas do widoku sprawdzenia adresu
e-mail. W zaleznoSci czy jesteSmy zarejestrowani na danym wdroZeniu (akceptowaliSmy
oSwiadczenia) czy jesteSmy nowym uzytkownikiem - system po sprawdzeniu wySwietli
odpowiednie kolejne kroki.

Wariant 1: Nie mam konta na platformie Zzadnego zamawiajgcego:

1)

2)

Po wprowadzeniu catkiem nowego adresu e-mail, ktérego nie ma nigdzie na platformie i
kliknieciu “dalej” pojawi sie formularz rejestracji.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pdél oznaczonych ,gwiazdkg” i
zaznaczeniu zgody na o$wiadczenia. Uzytkownik sam nadaje sobie hasto, ktére musi
spetnia¢ okre$lone wymogi:

min. 10 znakow e wielka litera ® mata litera  cyfra ® znak specjalny
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3) Po rejestracji uzytkownik otrzymuje wiadomos¢ e-mail z kodem do aktywacji konta, ktory
nalezy wpisa€ na stronie rejestracji:

ofertowe i przetargi publiczne
ania zakupowe i sktadaj oferty

Potwierdz swaéj adres e-mail

Na adres e-mail podany przez Ciebie w formularzu rejestracji, przestalismy kod
potwierdzajgey. Wprowadz ten kod w formularzu ponizej, aby dokoriczye rejestracje.

4) Po wprowadzenia kodu pojawia si€ okno w potwierdzeniem, gdzie nalezy klikng¢
“zaloguj sie”:

Twoje konto zostato utworzone

Twoja rejestracja zostata pomysinie zakoficzona. Mozesz teraz zalogowac sie na swoje konto i korzystac z peinej
funkcjonalnosci aplikacji.

Zaloguj sie

5) Nastepnie nalezy ponownie wyszuka¢ przetarg wchodzgc przez Portal Wykonawcow.

6) Po wy$wietleniu szczegdtéw przetargu, kliknieciu “zt6z oferte” nalezy ponownie wpisaé
swoj adres mailowy.

7) Po wprowadzeniu adresu e-mail, ktéry juz zarejestrowaliSmy pojawig sie oSwiadczenia do
akceptacji u danego zamawiajgcego:
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Q) LEEINTRNDE Kontrast: Czcionka: A A A

O Platformie  Rejestracja ~ Postepowania  Informacje dla wykonawcow Regulamin  Instrukcje  Kontakt [&IRGTES

EDOKUMENT przetarg nieograniczony (aktywne postepowanie)

Postepowanie nr Z56/1858

Oswiadczenia

|:| Os$wiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje postanowienia regulaminu

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora public2podpis w celu zwigzanym z rozpatrzeniem oferty
na Platformie zakupowej public2podpis. Jednoczesnie oswiadczam, e zapoznatem/-am sie z informacjg o administratorze i prawach oscby,
ktdrej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora, zamieszczong ponizej.

Obowigzek informacyjny - czytaj

Przechodzac dalej akceptujesz warunki postepowania.

Anuluj Wyslij

8) Po akceptacji oSwiadczenn uzytkownik zostanie przeniesiony do formularza sktadania
oferty:

19 | Strona



EDOKUMENT przetarg nieograniczony (aktywne postepowanie)
Postepowanie nr Z56/1858

Dodaj zataczniki

Zatgczniki®
Zawiera Zawiera
tajemnice dane Opcje
przedsiebiorstwa  osobowe

Data i godzina

Lp. Nazwa wystania

Brak wynikéw do wyswietlenia

T
Przeciggnij i opusc plik tutaj lub wybierz plik z dysku

Dodawane pliki zostang zaszyfrowane do momentu otwarcia ofert.

Przechodzac dalej akceptujesz warunki postepowania.

Wariant 2: Mam konto u dowolnego zamawiajgcego, ale nie logowatem si¢ jeszcze i
nie akceptowatem oSwiadczen u tego zamawiajgcego

1) Po wprowadzeniu w pierwszym oknie adresu e-mail zarejestrowanego u innego
zamawiajgcego i kliknieciu “Dalej” pojawi sie okno akceptacji O$wiadczen danego
wdrozenia

test1
Postepowanie nr Z30/47

Oswiadczenia

|:| Oéwiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje postanowienia regulaminu

Whyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Dabrowskie Wodociggi Sp. z 0.0. w celu zwigzanym z
rozpatrzeniem oferty na Platformie zakupowe]j Dabrowskie Wodociagi Sp. z 0.0.. Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z
informacja o administratorze | prawach osoby, ktdrej dane osobowe s3 przetwarzane przez Administratora, zamieszczong ponize].

Obowigzek informacyjny - czytaj

Przechodzac dalej akceptujesz warunki postepowania.
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2) Po ich akceptacji (klikniecie Wyslij) przeniesie nas do formularza sktadania oferty.

Wariant 3: Mam konto u dowolnego zamawiajacego i logowatem sie juz i
akceptowatem oSwiadczenia u tego zamawiajgcego.

1) Po wprowadzeniu w pierwszym oknie adresu e-mail zarejestrowanego u dowolnego
zamawiajgcego i kliknieciu “Dalej” pojawi sie od razu formularz sktadania oferty.

POTWIERDZENIE ZLOZONEJ OFERTY

1) Po wystaniu oferty pojawia sie¢ komunikat:

() Potwierdz zlozenie ofert.

Dokumenty zostaty zapisane i zostang przekazane do Zamawiajgcego po weryfikacji przez Panstwa otrzymanej
wiadomosci e-mail.

2) Dopiero po potwierdzeniu ztoZenia oferty w wiadomos$ci mailowej oferta zostanie przestana
do zamawiajgcego.

Wycofanie oferty

1) W celu wycofania oferty nalezy wej$¢ na strone zamawiajgcego.
2) Nastepnie nalezy sie zalogowacC podajgc login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wy$wietlona nastepujgca strona:

4 start i Ustawienia a Wiadomosci  wip Wyloquj

& LOGINTRADE

Eichl Ustawiena Pomoc

-./, Twoje postepowania

e

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnoS$ci zostanie
wySwietlona nastepujgca strona:
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5) Nalezy przej$¢ na zaktadke ,Wystane”. W

&

Wiadomosd

wn

LOGINTRADE

@-commarce natwork

*»  Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

LS

~

” ¥ ? ~ = &
Postapowania  Aukcje otwarte Twaje Wyslane Twoje Zghoszenia do
ctwarts postepowania aukce aukdji

Waszystkie W oczekiwaniu Zakoriczone

Aukcje elektroniczne

Ponizej najduja sig aukdje, do kidrych zostates zaproszany lub z=twierdzony

Sortowanie
Numer porzadkowy[=] |Malsjaco[=] Zmien

Nazwa kupca Data aukcji Rozpoczecie aukcji Zakodiczenie

Nazwa aukdgji

Brak akiualnych aukci

Legenda:
@ - Aukcja w oczekivaniu

Q) - Aukoia w trakcie rozgrywki
@ - ukosn zskonczons

& ruicia sdvatana

aukdji Czas trwania aukgji

efekcie tego dz
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

iatania zostanie wysSwietlona

LDS*NTRA DE M st ] Wiadomosci ® Wyloguj 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
a-commarca natwork
£ ~
» ’ " TSN E N
Postepowania | Aukcie otwarts Twaje Wyshane Twoje Zgtoszenia do
postapowania aukcje ukcii
Wyszukaj:

Oferty/Oswiadczenia/ Dokumenty:

1. Public 2.0

Przetarg ograniczony - skiadanie ofert

2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap I - skfadanie wnioskdw

2019-03-14 14:09:33

2019-03-14 14:06:36

79/529 @ 5zc=asly

78/529 @ 5zc=gsly

6) Nastepnie nalezy klikngé na szczegéty w kolumnie ,,Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce

wycofaC. Nastepnie zostanie wySwietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwo$¢
wycofania oferty. PoniZej Zamawiajgcy podaje wyglad przyktadowej strony:
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Oferta/0Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Przetarg

Nr postepowania: 7956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok téw (oferta swiadczenia, po )

Zawiera informacje niejawne

Data i godzina wyslania

1 Dokumnenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08: 26:21 x
2 Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x

[ v W W

Zawiera dane osobowe

x

x

Pobierz wszystkie plki

7) W celu wycofana oferty nalezy klikng¢ ikone ,, Wycofaj”.

8) Po kliknieciu ikony ,Wycofaj oferte” zostanie wySwietlony nastepujgcy komunikat

potwierdzajgcy wycofanie oferty:

Oferta zostala wycofana.

Ztozenie oferty po jej Wycofaniu

1) W celu ztoZzenia ponownie oferty po jej wczeSniejszym wycofaniu nalezy wej$¢ na strone

platformy zakupowej.
2) Nastepnie nalezy sie zalogowaC podajgc login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wy$wietlona nastepujgca strona:

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnoS$ci zostanie

wySwietlona nastepujgca strona:
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LOGINTRADE

e-commarce n

A sor o0 wisdomess Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

£ ~

» ¥ 2 ~ &0 &
Postepowania  Aukcje otwarte Twoje Wystane Twoje Zghoszenia do
ctwarte postepoivania sukoe aukcii
Waszystkie W ocrekiwaniu Zakorczone

Aukcje elektroniczne
Panize] znzjdujs sie avke, do kisrych zostates zaproszony lub z=twierdzany
Sortowanie

Numer porzadkowy[=] |Malsjaco[=] Zmien

Nazwa kupca Data aukcji

Nazwa aukdgji

Legenda:
@ - Aukcja w oczekivaniu

- Aukcja w trakdie rezgrywii

o
@ - ukosn zskonczons
&

- Aukcja odwotanz

Rozpoczecie aukcji

Brak akiualnych aukci

Zakodiczenie aukdgi Czas trwania aukgji

5) Nalezy przej$¢ na zaktadke ,Wystane”. W
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

efekcie tego dziatania zostanie wySwietlona

LOGINTRAD=E M st o widomoic  # Wylbau 25 mamec 2019 . 13:11:58+01:00 (CET)
e-commarce natwerk
’ £ Y
» ¥ 2 ~ 2 8
Postepowania | Aukcje otwarte Twaje Wyslane Twoje Zghoszenia do
rte postepowania aukcie aukgi
Wystane W edycii
W kaj:
Oferty fOswiadczenia / Dokumenty: yszukay o
Lp. Zamawiajacy Tytud postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skiadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 Z9/529 Q@ szczegily
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap I - sktadanie wnioskdw 20159-03-14 14:06:36 78/529 @ 5zczegily

6) Nalezy przej$¢ na zakltadke ,W edycji”. W efekcie tego dziatania zostanie wy$Swietlona

nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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(& LOGINTRAD= M san Wiadomosd % Wyloquj 25 marzec 2019 . 13:23:07401:00 (CET)
a-commarce natwark
. £ X \
» ¥ ? ~ 20 v
Postzpowania  Aukcie otwarte Twoje Wyshane Twoje Zgloszenia do
postapowznia aukcje auikcii
Wyszukaj:

Oferty /Oswiadczenia/ Dokumenty:

Data zapisania

1 Public 2.0 Przetarg nieograniczony 25.03 & 2019-03-25 13:18:40

2 Public 2.0 Przetarg webinarium & 2019-02-14 12:07:56

Nr postepowania

710529

24/529

@ szczegily

O 5zzegily

7) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegdly” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wySwietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie oferty. Przykladowy widok strony

zostat przedstawiony ponize;j:

Lista dokumentdw (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostale)

Data i ina

Zawiera informacje

wyslania niejawme
L example.csv o
2, example.docx [
3. example.doc o
4 example.gz =

Upuséc¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

8) Nastepnie nalezy postepowac w sposéb zgodny z schematem ,Wysylania oferty” .

Zawiera dane osobowe

E & Eb Eb
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Przestanie dokumentéw w odpowiedzi na wezwania do wyja$nien oraz do
uzupetnienia oferty — Korespondencja

UWAGA!

Za pomoca zakladki Korespondencja Wykonawcy mogg przesyla¢ dodatkowe dokumenty (pliki,
zalaczniki) niesktadajace sie na oferte handlowa.
Zamawiajgcy wysyta dokumenty z wezwaniem/zawiadomieniem poprzez platforme, a ta przesyta

wiadomo$¢é mailowa na adres mailowy powigzany z kontem wykonawcy na platformie.
Wezwania/Zawiadomienia nie sq dostepne na platformie, tylko na mailu wykonawcy.

1) W celu przestania dokumentéw w odpowiedzi na wezwanie do wyja$nienia lub uzupetnienia
oferty nalezy wejS¢ na strone zamawiajgcego

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac¢ podajgc login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wy$wietlona nastepujgca strona:

4 Start i Ustamienia a Wiadomosci i Wloqui

@ EESINTRNDE

Bl Ustawiena Pomoc

=, Twoje postepowania
Przegladaj skiusine postepoviania

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnoSci zostanie
wyS$wietlona nastepujgca strona:

‘ — ctart 58 Wiadomosei Wyloaui 25 m I TR T
= L_OGINTRADE M s Wigdomoéci % Wylogui 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
LT SR e e
p N N
» W ~ . &
Postzpowan: Aukcje otwarte wystane Twoje Zghosze:
Ewarts po: sukcye auks
‘Waszystkie W oczekiwaniu Zakoriczone
Aukcje elektroniczne
Ponizej znajduja sie aukce, do kisrych zostates zaproszony lub zatwierdzony
Sortowanie
[Maleigeo[=] Zmien

Nazwa aukcji Nazwa kupca Data aukgi Rozpoczecie aukgi Zakonczenie aukgji Czas trwania aukgji

Brak aktualnych aukdii
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5) Nalezy przej$¢ na zakladke ,Twoje postepowania”. W efekcie tego dziatania zostanie
wy$wietlona nastepujgca strona (strona przyktadowa):

LDE]NTRADE M star 0} Wiadomosci  ® Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:46:29401:00 (CET)
e-commarca natwork -
‘ ~ >
» ¥ ? ~ o N ‘P
Postzpowania  Aukcje obwarte Twoje Wyshana Twaje Zgoszenia do
otwarte: postepowrania ukcje aukcji

Odebrane

Postepowania

Lp. Tytul postepowania

1. Prestarg agraniczony - skiadanie
" ofert

Postepowanie przetarg
2. ograniczony etap I - skladanie
wnioskéw

3. Przetarg ograniczony etap IT

4. Preetarg ograniczony etap I

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na tytut postepowania, do ktérego Wykonawca chce
o$wiadczenia/dokumenty i z opcji wybraC ,Szczegdty postepowania”.

Data zaloZenia postepowania

Z5/529 2019-03-14 14:08:19
Z8(529 2019-03-14 14:03:15
77/529 2013-03-14 08:58:44
Z5/529 2019-03-14 08:56:09

M s o Wiadomasd

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

* Wyloguj

Termin skiadania

2019-03-21 15:00

2019-03-21 15:00

2019-03-14 10:10

2019-03-14 09:30

przestaé

25 marzec 2019 r. 12:51:04+01:00 (CET)

LOGINTRADE
a-commarca natwark
£
- ¥ 2
Postepowania | Aukcie otwarte Twaoje
postapowania

LY

~ .
Opcje
Wystane (™) Szczegdly postepowania
~

Odebrane

ﬁ Pytznia i wyjasnienia

Postepowania

Lp. Tytul postepowania

1 Przetarg ograniczony - skisdanie
" ofert

Postepowarnie przetarg
2. ogranicony etap I - skladanie
whioskew

3. Przetarg ograniczony etap IT

4. Przetarg ograniczony etap I

Data zatozenia postepowania

79529 2018-03-14 14:08:18
28/529 2019-03-14 14:03:15
Z7(529 20153-03-14 08:58:44
26529 2019-03-14 08:56:09

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

ALioan

Termin skiadania

2019-03-21 15:00

2019-03-21 15:00

2019-03-14 10:10

2019-03-14 05:30

7) Bedac w szczegdtach postepowania nalezy klikng¢ na zaktadke , Korespondencja”. Nastepnie
zostanie wySwietlona strona, w ktdrej bedzie istniata mozliwo$¢ zatgczenia (plikow)

dokumentow.
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[ Prosimy nie otwiera¢ platformy w wiece] niz jednej karcie w dane]j przeglgdarce.

Pytania i wyjasnienia

Korespondencja

Tytut postepowania: PRZETARG NIEOGRANICZONY
Nr postepowania: Z410/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dokumentéw

[@ Prosimy nie sktadac ofert handlowych oraz zadawac pytan za pomoca zakladki Korespondencia

Upuscé pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

8) Poprzez uzycie ,Upu$C pliki lub kliknij, aby dodaC z dysku ” Wykonawca bedzie miat
mozliwo$¢ dodania plikow. Wykonawca posiada mozliwoS¢ zaznaczenia, czy pliki zawierajg
informacje niejawne i/lub dane osobowe. Po dodaniu pliku, dopiero klikniecie ,Wyslij”
skutkuje przekazaniem plikdw do Zamawiajgcego. Pliki niewystane mozna usungc¢ za pomocg
ikony kosza.

28 | Strona



Wezwania i zawiadomienia

Szezegoly postepowania Pytania i wyjasnienia

Korespondencja

Tytut postepowania: PRZETARG NIEOGRANICZONY
Nr postepowania: Z410/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dokumentéw

[6 Prosimy nie skladac ofert handlowych oraz zadawac pytan za pomocs zakladki Korespondencja j

oyl Mot Zawiera dane osobowe

Data i godzina ztoZzenia przedsiebiorstwa

1 . Zalacznik4.pdf O O @

Upus¢ pliki lub kliknij, doy dodac z dysku

v i
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